Przebieg i efekty kontroli przeprowadzonych przez Zespo6t Kontroli Wewnetrznej i Analiz w I pétroczu 2018 roku

Znak sprawy:

SMW.0801.6.2018

Nazwa kontrolowanej
komorki organizacyjnej:

REFERAT SRODMIESCIE

Tematyka 1) nakladanie przez straznikow grzywien w postgpowaniu mandatowym;
przeprowadzonej 2) wykonywanie przez straznikow czynnosci w zakresie legitymowania osob;
kontroli: 3) terminowos¢ zalatwiania Spraw przez kierownika oraz straznika dzielnicowego;
4) efektywny czas petnienia stuzby oraz realizacja przerwy;
5) obieg dokumentacji wewnetrzney;
6) realizacja w rejonie stuzbowym przydzielonych do stuzby zadan dla straznika dzielnicowego;
7) wykorzystanie urzqdzern blokujgcych na koto pojazdu.
Data rozpoczgcia 13 luty 2018 r.
kontroli:
Data zakonczenia 23 luty 2018 r.
kontroli:

Badany okres:

Luty 2018 .

Whioski i zalecenia
pokontrolne

1. Zobowigza¢ funkcjonariuszy do bezwzglednego przestrzegania i stosowania si¢ do ,,Wytycznych Komendanta Strazy
Miejskiej z dnia 01.12.2008r. w sprawie zasad
ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania notatnikow stuzbowych (...)”;

2. Zobowigza¢ zastepce kierownika Referatu Srodmiescie do przeprowadzenia rzetelnych kontroli notatnikow stuzbowych
w celu wyeliminowania podobnych przypadkéw stwierdzonych nieprawidtowosci,

3. Zobowigza¢ Zastepce Kierownika Referatu Srédmiescie do przeprowadzenia rozméw instruktazowo-szkoleniowych
z funkcjonariuszami u ktérych stwierdzono nieprawidtowo$ci w zakresie prawidlowego sporzadzania zapisow w notatniku
stuzbowym, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu nr 27/2008 Komendanta Strazy Miejskiej z dnia 1 grudnia
2008r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania notatnikow stuzbowych w Strazy Miejskiej
w Katowicach na karte zapoznania w terminie do dnia 28 lutego 2018r. Kartg zapoznania przedtozy¢ Komendantowi Strazy
Miejskiej w Katowicach.

Znak sprawy:

SMW.0801.8.2018

Nazwa kontrolowanej
komorki organizacyjnej:

ZESPOL KOMUNALNY

Tematyka
przeprowadzonej
kontroli:

1) organizacja pracy zespotu;

2) nakiadanie przez straznikow grzywien w postepowaniu mandatowym;

3) wykonywanie przez straznikow czynnosci w zakresie legitymowania osob;

4) sporzqdzanie i prowadzenie dokumentacji stuzbowej, w tym protokoly kontroli z zakresu ochrony srodowiska;
5) realizacja przydzielonych zadan przez straznika wchodzgcego w sktad Zespotu Komunalnego;




6) efektywny czas petnienia stuzby patrolowej oraz realizacja przerwy;
7) obieg dokumentacji wewnetrznej.

Data rozpoczecia
kontroli:

20 marca 2018 r.

Data zakonczenia
kontroli:

6 kwietnia 2018 .

Badany okres:

Marzec 2018 r.

Whioski i zalecenia
pokontrolne

1. Rozwazy¢ wyznaczenie z Zespolu Komunalnego osoby odpowiedzialnej i koordynujacej prawidlowa realizacje
podejmowanych czynnosci i ich dokumentowania.

2. Wdrozy¢ w zycie rejestracj¢ dokumentacji stuzbowej w Elektronicznym Dzienniku Korespondencji (EDK).

3. Zobowigza¢ Zastgpce Komendanta Pionu Komunalnego do nadzoru nad poprawna rejestracja dokumentacji - rejestr 411
,»Ochrona srodowiska” zgodnie z obowigzujaca w Strazy Miejskiej w Katowicach Instrukcjg Kancelaryjna.

4. Przygotowal projekt =zarzadzenia do przeprowadzenie ,fotografii dnia” straznikow Zespotu Komunalnego
w zaKkresie czasu i prawidlowego wykonywania czynno$ci kontroli palenisk.

Znak sprawy:

SMW.0801.9.2018

Nazwa kontrolowanej

komorki organizacyjnej:

ZESPOL PRZEWODNIKOW PSOWSEUZBOWYCH + PATROLE INTERWENCYJNE

Tematyka
przeprowadzonej
kontroli:

1) poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji stuzbowej;

2) naktadanie przez straznikéw grzywien w postepowaniu mandatowym;

3) wykonywanie przez straznikow czynnosci w zakresie legitymowania 0sob;

4) efektywny czas petnienia stuzby patrolowej oraz realizacja przerwy;

5) wykonywanie zadan przez przewodnikow psow stuzbowych

w siedzibie strazy (czystosé kojcow, klatek do przewozu psow, sprawowanie opieki nad powierzonym psem stuzbowym
oraz jego szkolenie);

6) efektywny czas pracy psa stuzbowego.

Data rozpoczecia

26 kwietnia 2018 .

kontroli:
Data zakonczenia 30 kwietnia 2018 r.
kontroli:
Badany okres: Kwiecien 2018 rok

Whioski i zalecenia
pokontrolne

1. Zobowiaza¢ funkcjonariuszy do bezwzglednego przestrzegania i stosowania si¢ do ,,Wytycznych Komendanta Strazy
Migjskiej z dnia 01.12.2008r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypelniania oraz przechowywania notatnikow
stuzbowych” 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2002r., w sprawie nakladania grzywien w drodze
mandatu karnego

2. Zobowiazac Kierownika Referatu do przeprowadzenia cyklicznych kontroli notatnikow stuzbowych i bloczkéw mandatow
karnych w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci,




3. Zobowigza¢ Kierownika Referatu do przeprowadzenia rozmoéw instruktazowo-szkoleniowych z funkcjonariuszami
u ktorych stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie prawidlowego sporzadzania zapisow w notatniku stuzbowym, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu nr 27/2008 Komendanta Strazy Miejskiej z dnia 1 grudnia 2008r. w sprawie zasad
ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania notatnikow stuzbowych w Strazy Miejskiej w Katowicach oraz w
zakresie prawidtowego wypetniania mandatow karnych, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
lutego 2002r., w sprawie naktadania grzywien w drodze mandatu karnego na kart¢ zapoznania w terminie do dnia 10 maja
2018r. Kartg zapoznania przedtozy¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Katowicach.

Znak sprawy: SMW.0801.11.2018

Nazwa kontrolowanej REFERAT WSCHOD
komorki organizacyjnej:

Tematyka 1) naktadanie przez straznikow grzywien w postgpowaniu mandatowym,
przeprowadzonej 2) wykonywanie przez straznikow czynnosci w zakresie legitymowania 0sob;
kontroli: 3) terminowos¢ zatatwiania spraw przez kierownika oraz straznika dzielnicowego;

4) efektywny czas petnienia stuzby oraz realizacja przerwy;

5) obieg dokumentacji wewnetrznej;

6) realizacja w rejonie stuzbowym przydzielonych do stuzby zadan dla straznika dzielnicowego;
7) sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji stuzbowej, w tym protokoly kontroli nieruchomosci;
8) obieg dokumentacji wewnetrznej.

Data rozpoczecia 14 maja 2018 r.

kontroli:

Data zakonczenia 22 maja 2018r.

kontroli:

Badany okres: Maj 2018 r.

Whioski i zalecenia 1. Zobowiaza¢ funkcjonariuszy do bezwzglednego przestrzegania i stosowania si¢ do Wytycznych do Zarzadzenia
pokontrolne nr 20/2018 Komendanta Strazy Miejskiej z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypeliania

oraz przechowywania notatnikow stuzbowych” i Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2002r.,
w sprawie naktadania grzywien w drodze mandatu karnego

2. Zobowiaza¢ Zastepce Kierownika Referatu Wschod do przeprowadzenia wyrywkowych kontroli notatnikow
shuzbowych i bloczkow mandatow karnych w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci,

3. Zobowiazac Zastepce Kierownika Referatu Wschod do udokumentowanego przeprowadzenia rozméw instruktazowo-
szkoleniowych z funkcjonariuszami u ktorych stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie prawidtowego sporzadzania
zapisow w notatniku stuzbowym, zgodnie z Wytycznymi do Zarzadzenia nr 20/2018 Komendanta Strazy Miejskiej
z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania notatnikow stuzbowych”
w Strazy Miejskiej w Katowicach oraz w zakresie prawidtowego wypeiania mandatow karnych, zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2002r., w sprawie naktadania grzywien w drodze mandatu
karnego na karte zapoznania w terminie do dnia 4 czerwca 2018r. Karte zapoznania przedtozy¢ Komendantowi Strazy
Miejskiej w Katowicach.




Znak sprawy:

SMW.0801.12.2018

Nazwa kontrolowanej
komorki organizacyjnej:

REFERAT POLUDNIE

Tematyka 1) naktadanie przez straznikow grzywien w postgpowaniu mandatowym,
przeprowadzonej 2) wykonywanie przez straznikow czynnosci w zakresie legitymowania 0sob;
kontroli: 3) terminowos¢ zatatwiania spraw przez kierownika oraz straznika dzielnicowego;
4) efektywny czas petnienia stuzby oraz realizacja przerwy;
5) obieg dokumentacji wewnetrznej;
6) realizacja w rejonie stuzbowym przydzielonych do stuzby zadan dla straznika dzielnicowego,
7) sporzqdzanie i prowadzenie dokumentacji stuzbowej, w tym protokoly kontroli z zakresu ochrony srodowiska;
8) obieg dokumentacji wewnetrznej;
9) stosowanie w toku podejmowanych czynnosci stuzbowych obowiqzujgcych przepisow prawa i procedur postepowania.
Data rozpoczecia 26 czerwca 2018 r.
kontroli:
Data zakonczenia 28 czerwca 2018 r.
kontroli:

Badany okres:

Czerwiec 2018 r.

Whioski i zalecenia
pokontrolne

1. Polecam Kierownikowi Referatu Potudnie ponownie zapoznaé straznikow z “Wytycznymi do Zarzadzenia nr 20/2018
Komendanta Strazy Miejskiej  z dnia 9 maja 2018r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetniania oraz przechowywania
notatnikdw stuzbowych w Strazy Miejskiej w Katowicach, celem wyeliminowania wystepujacych nieprawidlowosci.

2. Polecam Kierownikowi Referatu Poludnie przeprowadzi¢ wyrywkowa kontrole notatnikow stuzbowych i bloczkow
mandatéw karnych podlegtych straznikéw pod katem prawidtowego i czytelnego ich wypetniania.

3. Polecam przeprowadzi¢ rozmowe instruktazowo-szkoleniowa w formie pisemnej z funkcjonariuszami u ktorych stwierdzono
nieprawidlowoséci w zakresie prawidlowego sporzadzania zapisow W notatniku stuzbowym, zgodnie z Wytycznymi do
Zarzadzenia nr 20/2018 Komendanta Strazy Miejskiej z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie zasad ewidencjonowania, wypetniania
oraz przechowywania notatnikow stuzbowych” w Strazy Miejskiej w Katowicach, Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 2009 roku w sprawie zakresu i sposobu wykonywania przez straznikow gminnych (miejskich) niektorych
czynnos$ci oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2002 roku w sprawie naktadania grzywien w drodze
mandatu karnego na karte zapoznania w terminie do dnia 15 lipca 2018r. Karte zapoznania przedtozy¢ Komendantowi Strazy
Miejskiej w Katowicach. Do wykonania tego polecenia wyznaczam Kierownika Referatu Potudnie.




