Katowice, dnia 31.12.2013r.

STRAZ MIEJSKA

) Tel. 9S6
ul. Zelazna 18, tel. 32 494 0205
40-851 KATOWICE

PLAN KONTROLI NA ROK 2014

ZESPOLU KONTROLI WEWNETRZNEJ | ANALIZ
STRAZY MIEJSKIEJW KATOWICACH

ZATWIERDZAM:



TERMIN

NAZWA KONTROLI/
L.p. | OGOLNY ZAKRES SZCZEGOLOWY ZAKRES RODZAJ KONTROLI KONTROLO ILOSC DNI UWAGI
KONTROLI KONTROLI WANEGO PRZEWIDZIANYCH
ORGANU NA KONTROLE
1) organizacja pracy referatu;
2) realizacja zadan stuzbowych przez
straznika /dzielnicowego;
3) efektywne wykorzystanie czasu pracy;
4) poprawno$é prowadzenia dokumentacji
przez dzielnicowych i kierownika oraz
Wykonywanie zadan [terminowe zatatwianie spraw;
1. ialni lanowa t n/5
przez dzielnicowego |5y giosowanie w toku podejmowanych P styezen
oraz czynnosci  stuzbowych  obowiazujgcych
kierownika referatu y y aacy REFERAT
przepisow prawa i procedur POLUDNIE

postepowania;

6) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;

7) dbanie 0 powierzone mienie na czas
stuzby (aparaty fotograficzne, latarki, czapki,

kamizelki, radiowozy).

str. 2




Organizacja stuzby
oraz
realizacja zadan
przez przewodnikow
pséw stuzbowych

1) realizacja zadan su., nowych przez
przewodnikow pséw stuzbowych;

2) poprawnos¢ prowadzenia dokumentaciji
stuzbowej oraz realizacja zadan zleconych
przez dyzurnych oraz koordynatora
zespotu przekazanych

na odprawie stuzbowej;

3) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;

4) czystos¢ kojcow, klatek do przewozu
psow oraz opieka nad powierzonym psem
stuzbowym, szkolenie, tor przeszkdd;

5) dbanie o powierzone mienie na czas
stuzby (czysto$¢ psa i stan jego siersci,
aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

planowa

ZESPOL
PRZEWODNIKOW
PSOW
SEUZBOWYCH

Luty/5

Wykonywanie zadan
przez straznikéw
wchodzacych
w sktad Zespotu
ds. Komunalnego

1) prowadzenie dokumentacji stuzbowej
oraz realizacja i terminowo$¢
prowadzonych spraw;

2) efektywno$¢ wykorzystania
przydzielonych $rodkéw i wyposazenia

- zadymiarka,

- foto putapka;

3) czas pelnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;

4) dbanie o powierzone mienie na czas
stuzby (aparaty fotograficzne, latarki,
czapki, kamizelki, radiowozy).

planowa

ZESPOL
KOMUNLANY

Marzec/4
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Wykonywania zadan
przez dzielnicowego
oraz

kierownika referatu

1) organizacja pracy jer atu;

2) wykonywanie zadan stuzbowych
zgodnie z ustawa o Strazach Gminnych;
3) poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji
przez dzielnicowych oraz kierownika;

4) wiasciwe umundurowanie straznikéw
/dzielnicowych oraz wyposazenie w SPB;
5) nadzor nad stuzbg dzielnicowych przez
kierownika referatu;

6) terminowos$¢ zatatwiania spraw oraz
prowadzenie rejestrow;

dbanie o powierzone mienie na czas stuzby
(aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

planowa

REFERAT
WSCHOD

marzec/5

Wykonywania zadan
przez dzielnicowego
oraz kierownika

referatu

1) wykonywanie zadan zgodnie

Z wytycznymi przekazanymi na odprawie;
2) whasciwe umundurowanie straznikow
/dzielnicowych oraz wyposazenie w SPB;
3) zachowanie i forma przeprowadzania
interwencji;

4) poprawno$¢ prowadzenia
dokumentacji przez dzielnicowych,
zastepce kierownika i kierownika oraz
terminowe zatatwianie spraw;

5) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;
dbanie o powierzone mienie na czas stuzby
(aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

planowa

_ REFERAT
SRODMIESCIE

kwiecien/5

str. 4




Wykonywanie zadan
przez straznikow

1) realizacja zadan

w zakresie prewencji szkolnej - realizacja
programdw profilaktycznych;

2) zakres wspOtpracy i wspdldziatania

ze szkotami;

. . , ZESPOL kwiecien/3
wchodzacych 3) realizacja zadan z zakresu ochrony planowa PREWENGJI
w skiad Zespotu tadu i porzadku publicznego na terenie SZKOLNEJ
P i Sokolnei placowek oswiatowych i w ich poblizu;
rewencyl 5zkoine) 4) udziat w realizacji zadan SM w czasie
ferii zimowych, przerw Swigtecznych itp.
1) poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji
stuzbowej przez funkcjonariuszy;
2) zachowanie i forma przeprowadzania
Wykonywania zadar [Interwencji;
przez dzielnicowego (3) nadzér nad stuzba dzielnicowych przez REFERAT
oraz kierownika  |ierownika referatu: planowa ZACHOD maj/5

referatu

4) czas petnienia stuzby patrolowej oraz

realizacja odpoczynku socjalnego;
5) dbanie o powierzone mienie na czas

stuzby (aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).\

str. 5




Organizacja stuzby

1) podejmowanie decyzji i wydawanie
polecen w zakresie posiadanych
kompetencji oraz wynikajgcych z odrebnych
przepisow;

dyzurnej, 2) zapewnienie wtasciwego obiegu | ZESPOL. czerwiec/4
prawidtowos¢ reakcji informacji o zaistniatym wydarzeniu; Sl DYZURNYCH
dyzu.rny.ch na 3) kierowanie sitami SM do czasu M O'IS)I'?’I_SC’;#I%'GU
zaistniate przekazania sprawy odpowiedzialnej WIZYJINEGO
wydarzenia instytucji za prawidtowa realizacje zadan w
zwigzku z zaistniatym wydarzeniem;
4) czas petnienia stuzby dyzurnej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;
5) poprawno$¢ prowadzenia dokumentaciji
stuzbowe;j.
1) poprawnos$¢ prowadzenia dokumentacji
stuzbowej przez funkcjonariuszy;
2) zachowanie i forma przeprowadzania
Wykonywania zadan interwencji;
przez dzielnicowego oraz [3) nadzor nad stuzbg dzielnicowych przez REFERAT liviec/5
kierownika kierownika referatu; planowa POLDUNIE Iprec
referatu

4) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;

5) dbanie o powierzone mienie na czas
stuzby (aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

str. 6




10.

Wykonywania zadanh

przez dzielnicowego

oraz kierownika
referatu

1) wykonywanie zadan stuzbowych zgodnie z
ustawg o Strazach Gminnych;

2) poprawno$¢ prowadzenia dokumentaciji
przez dzielnicowych

oraz kierownika;

3) nadzor nad stuzba dzielnicowych przez
kierownika referatu;

4) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;

5) dbanie o powierzone mienie na czas
stuzby(aparaly fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

planowa

REFERAT
WSCHOD

sierpien/5

11.

Wykonywanie zadan
przez
funkcjonariuszy
Zespotu
Komunalnego

1) poprawno$¢ prowadzenia dokumentacji
stuzbowej;

2) zachowanie i forma przeprowadzania
interwenciji;

3) podejmowanie interwencji wkasnych;
4) czas petnienia stuzby patrolowej oraz

realizacja odpoczynku socjalnego;
5) realizacja interwencji zleconych przez

dyzurnych;

6) efektywnosé wykorzystania
przydzielonych srodkéw i wyposazenia

- zadymiarka,

- foto putapka;

7) dbanie o powierzone mienie na czas stuzby|
(aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).

planowa

ZESPOL
KOMUNLANY

wrzesien/4

str. 7




Organizacja stuzby
oraz

1) realizacja zadan stuzbowych przez
przewodnikow psow stuzbowych;

2) poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji
stuzbowej oraz realizacja zadar zleconych

przez dyzurnych oraz koordynatora

zespotu przekazanych
na odprawie stuzbowej;

12 izacj g ieni ; ; lanowa ZESPOL .,
: realizacja zadan 3) czas petnienia stuzby patrolowej oraz P PRZEWODNIKOW wrzesien/5
przez przewodnikéw [realizacja odpoczynku socjalnego; PSOW
psow stuzbowych ~ [4) czystosc kojcow, klatek do przewozu psow SLUZBOWYCH
oraz opieka nad powierzonym psem
stuzbowym, szkolenie, tor przeszkod;
5) dbanie 0 powierzone mienie na czas
stuzby (czystos$¢ psa i stan jego siersci,
aparaty fotograficzne, latarki, czapki,
kamizelki, radiowozy).
1) wykonywanie zadan stuzbowych.
zgodnie z ustawg o Strazach Gminnych;
Wykonywanie zadari 2) ilos¢ zaplanowanych oraz
13. | przez funkcjonariuszy [zrealizowanych prelekcji szkolnych; planowa ZESPOL. pazdziernik/2
Zespotu Prewencji  (3) realizacja patroli terenow katowickich PREWENCJI
Szkolnej placéwek oswiatowych SZKOLNEJ

i opiekuriczo-wychowawczych;
4) udziat w realizacji zadan SM w czasie
wakacji letnich.

str. 8




Wykonywania zadan
przez dzielnicowego

1) poprawno$¢ prowadzenia
dokumentacji przez dzielnicowych oraz
kierownika;

2) wykonywanie zadan stuzbowych
zgodnie z ustawg o Strazach Gminnych;

3) nadzor nad stuzba dzielnicowych lanowa listopad/4
14. oraz kierownika p)rzez kierownika re?eratU; ' P ZiI:ciRéAJ P
referatu 4) czas petnienia stuzby patrolowej oraz
realizacja odpoczynku socjalnego;
5) dbanie o powierzone mienie na czas
stuzby (aparaty fotograficzne, latarki,
czapki, kamizelki, radiowozy).
1) inicjowanie dziatar bezpo$rednio po
przyjeciu zgtoszenia lub informacji
Organizacja stuzby | g wydarzeniu;
dyzurnej, 2) zachowanie i forma prowadzenia
prawidtowos¢ rozmowy z osobg zgtaszajaca ZESPOL
reakcji na podstawie zapisow rejestratoréow planowa DYZURNYCH o
15. dyzurnych rozmow; M (I)NO I?‘S(;_Ig ICIEIIGU grudzien/3
na zaistniate 3) sposéb dokumentowania wykonanych WIZYINEGO
wydarzenia CZynnosci;

4) poprawno$¢ prowadzenia
dokumentacji stuzbowej.

str. 9




